CIELO FORMATVO DE CRADO MEDI©
CESTION APMINISTRATIVA
e/ DISTANCIA®

Preinscripcion: del 4 al 12 de septiembre

REUNION-PRESENTACION DEL CURSO 2023/2024

martes 26 de septiembre de 2023 - 18:00 h.
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Modulos Profesionales Curso1® | Curso 28
32 afno
12 ano 2% grio
Clave Denominacion

o1 |Comunicacion empresarial y atencion al cliente 170
92  |Empresa y Administracion 110
03 |Formacion yorientacion laboral 9o
%4 |Operaciones administrativas de la compra-venta 135
o5 |Ingles 120
o6 |Tecnica contable 105
07 |Tratamiento informatico de la informacion 270
08 |Empresaenelaula 165
og |Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria 195
10 |Operaciones administrativas de recursos humanos 125
11 | Tratamiento de la documentacion contable 145
12 | FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO 370
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DURACION: 2000 horas
2 cursos académicos + FCT (en presencial)

CONVOCATORIAS:

En cada curso académico, el alumno podra ser calificado

en dos convocatorias: Una ordinaria y otra extraordinaria; y
dispondrd, durante todo el tiempo que dure su formacion en

un ciclo formativo, de un maximo de cuatro

convocatorias, entre los regimenes presencial y a distancia,
para la superacion de cada médulo profesional.

El médulo de Formacion de Centros de Trabajo (“moddulo de
FCT")podra ser evaluado en dos convocatorias como
maximo
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ANULACION DE CONVOCATORIA:

Con el fin de no agotar el limite de las convocatorias los
alumnos podrdn renunciar a la evaluacion y calificacion de
todos o alguno de los mdédulos en una o las dos (mayo/junio)
convocatorias del curso académico.

El procedimiento serd el establecido en la normativa vigente
para el régimen presencial, con la salvedad de que los
alumnos que hayan sido objeto de trato preferente en la
admision por acreditar experiencia laboral no podran alegar
el desempeno de un puesto de trabajo como circunstancia
para solicitar la renuncia. Fecha limite para anular

convocatoria: 6 de mayo
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EVALUACION:

Prueba final presencial, obligatoria para todos los alumnos,
que versard sobre la totalidad de los contenidos del médulo
de que se trate. Dicha prueba se realizard simultdneamente
por todos los alumnos que cursen las ensenanzas en el
ceniro educativo.

La asistencia a los exdmenes presenciales finales
(mayo/junio) es obligatoria y, por tanto, los alumnos que no
se presenten a los mismos, no podrdan ser evaluados.
Consecuentemente, la convocatoria correspondiente se
computard como consumida.
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;Como trabajamos?
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Horario de tutorias colectivas (voluntarias):
una hora de clase semanal por asignatura

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
de 15’10 FOL 12
a 16’00 Aula: A13
de 16’05 ING 18 TDC 2° Til 12
a 16’55 Aula: A13 Aula: A13 Aula Info3
de 1700 CEAC 1° TDC 2° Til 12
al7’50 Aula: A13 Aula: A13 Aula Info3¢2
de 18’20 EA 1° OAGT 2° TCO 12
al19’10 Aula: A13 Aula: A13 Aula: A13
OARH 2°
Aula: A13
de 19’15 EMAU 22 OACV 1°
a 20’05 EMAU 2° Aula Info3 Aula: A13
Aula Info3
de 20’10 EMAU 2¢2 EMAU 2¢°
a 21’00 Aula Info3 Aula Info3
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Horario de tutorias personales (previa cita)

HORA MARTES

de 14’25
a 15’20
de 15’10 OARH
a 16°00 JOSE

, OACV/OARH
de 16°05 RS ENRIQUE/JOSE
216’55 A0
de 1700 | 3 \0 OACV/ING
Y20l MARILUZ ENRIQUE/EVA
de 1820 [ (a0 INF
219’10 | (Lol ) ENRIQUE
Tar]  |CO/INE OAGT

gl ALFONSO/ Iesus
CELLCE  ENRIQUE
de 20'10
a 21°00

MIERCOLES

EMAU
MARILUZ

INFORMAT.
ENRIQUE

INGLES
EVA

TDC
ALFONSO

JUEVES

CEAC
ENRIQUE
FOL/EA
IRENE/
ENRIQUE
FOL/EA
IRENE/
ENRIQUE
INGLES/CEAC TDC
EVA/ENRIQUE ALFONSO
INGLES
EVA

VIERNES

EMAU
MARILUZ

EMAU
MARILUZ

OAGT
JESUS

INFORMATIC
ENRIQUE
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(6638) CorreoWeb EducaMadric X

@ IES Josefina Aldecoa

C A Noesseguro | iesja.es

El Instituto

1es Josefina Aldecoa ‘

Nuestra pagina Web

nformacion que necesitas

ERASMUS+

Proyecto Sobre nosotros Contacto

IES JOSEFINA ALDECOA

)

% .- ! EDUCAMADRID

Aula Virtual

Con la tablet en la mochila

ducaMadrid orma educativa para los alumnos de ESO

P Maitana Mas | AMPAIES Josefina Aldecoa

La revista del Instituto AMPA

Hecha por los alumnos Asociacion de madres y padres del Centrg
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Inicio Contacto  Sobre nosotros v Departamentos v Familias y alumnos v Ensefianzas FP adistancia J Pruebas externas v Secretarfa v

Descarga de modelos v  Revista Bibliotecav  Extraescolaresv  Proyectosv  Bancoderecursosv  Portal IESJA  AulaVirtual Enlaces de interés

FP a distancia

Informacion CFGM a distancia

NUESTRA
FORMACION
PROFESIONAL

s
Redes Sociales
ADMISION Y MATRICULA CEGM A DISTANCIA 'O, ﬁ y

A) PROCESO DE ADMISION - PREINSCRIPCIONES

© Ver etiquetas

s Instrucciones y calendario sobre el proceso de admision: http://www.comunidad madrid/servicios/educacion/admision-

formacion-profesional (comprobar que estan publicadas las correspondientes al curso que interesa)

e Fechas de preinscripcion:

e Listas baremadas

Bl 6o B e NS
w02 A e
8 e
Fotos del
Centro

- Admitidos (provisional)

- NO Admitidos (provisional)

Este sitio web usa cookies para mejorar la navegacion y ofrecer servicios. Si sigues navegando das tu consentimiento a su uso. Haz click aqui para iEntendido!

conocer nuestra
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Aula virtual P

L - Pagina Principal Alto contraste | ) Usted no se ha identificado. (Acceder

EducaMadrid s P e ' N FHTReRE )

®* pulavirtual

IES JOSEFINA ALDECOA
Categorias

Colapsar todo

- ESO @)
1ES0(19)
P 2°ESO(14)
b 3°ESO (13)
47 ESO(14)
Bachillerato (9)
Formacion del profesorado (1)
w Formacion Profesional (20)
P ADMINISTRACION Y FINANZAS DIURNO
b ADMINISTRACION Y FINANZAS VESPERTINO
b ASISTENCIA A LA DIRECCION ¥ FINANZAS (DOBLE TITULACION) DIURNO
b GESTION ADMINISTRATIVA DIURNO
b FPBASICA INFORMATICA DE OFICINA
GESTION ADMINISTRATIVA DISTANCIA(13)

Buscar cursos B

Bl et Bl ® Educamadrid

FducaMadrid - Virenrasidencia. Conseieria de Fducacian v Universidades
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&« > C 8@ aulavirtual32.educa.madrid.org/ies.josefinaaldecoa.alcorcon/login/index.php o |2 W H | {6 En oausa) :
A 3

E @ Aula virtual
EducaMadrid

\ jesus.gonzalez48 ‘

Entrar como invitado
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~ Comunidad e Madrid
ErucaMaprI D

DATOS DE USUARIO DE EDUCAMADRID

wwwww o educa.madrid.org

Fecha de

- . oO3/10/ 2017
impresion:

Fecha de alta: Z&/09/Z2015

Para accedser a la zona restnnaida del Portal Educamadrid {(www.educa. madrid.org))

mreramait=m love s nandaee Ad=sfeeg s

Msuario: e ———— o 00405482 Coombras ein o eiSeie—— 1]
rmrnmmee — ¢ = pellidos: Erepirmp—iSeiemeim—m—— , |_i 1t
Centro: IES JIOSERFIMNAS AL DECTRS
Crireccicm: CAalLLE Sahagian Ne s/n
Codigo Postal: 28925 Alcorcon N2 s/n

e R e e T = L= Tl T |

Swu direccion de correo elecironicoo es; eE— — e uca . madod.org

El acceso a la cusenta de cormreo slectranico puede efechuarse:

1. & taves del propio Portal (swwwhew .educa.madnd.org))
2. Mediianits la configuracion de un cliente de correo (wver ayuda.educa.madrid.ocrg ).

+= Fara cambiar a ocontrasefis asignada, acceder al rmeni "Ir &7 -= "FPamnel de oontral™ -= "Ml cweenta T - TContrasefis™
L pfdrdicdles u obeicddo o & oontrasefia de aocesn reguiEmne soliciar unsa nuess oo rtresefia s sdminstrador e o oEnktra

+= Dbligaciares derbradas ol o de la ceeEnta e EducaMacsidd:
+ La cu=mtodia deld usmassrio w cortresefia de acooesn en condicio nes de seguridad sofickente pare eeiter el wso por
(= Jp= iy
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IES Josefina Aldecca X ® To1e X -+

« > c

# aulavirtual32.educa.madrid.org/ies.josefinaaldecoa.alcorcon/enrol/index.php?id=155

H @ Aula virtual Pagina Principal
EducaMadrid 8 !

= | =

A

=& % 0@omn)

P

Area personal  Mis cursos

* Aulavirtual

Formacion Profesional / Opciones de matriculacion

Técnica contable (distancia)

Curso Matricularme en este curso

Opciones de matriculacién

Técnica contable (distancia) %

Profesor: Alfonso Felipe Martinez Guerrero

v Auto-matriculaciéon (Estudiante)

Clave de matriculacién [

Matricularme

EducaMadrid - Vicepresidencia, Consejeria de Educacién y Universidades
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Jesus Manuel Gonzalez Ocon
Usuario aurenticado
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w

Alto contraste @




== 2

IES Josefina Aldecca x ® AulaVirtual Todos los cursas x =+ ~
« - C @ aulavirtual32.educa.madrid.org/ies.josefinaaldecoa.alcorcon/course/index.php?categoryid=21 o 2 T 0O H
H @ Aula virtuz] Pagina Principal Area personal  Mis cursos L © Jesus Manuel Gonzalez Ocon |G Alto contraste @
-
EducaMadrid ° P P

- aAulavirtual

Cursos / Formacion Profesional / GESTION ADMINISTRATIVA DISTANCIA

GESTION ADMINISTRATIVA DISTANCIA

Categoria Mas «

[ Formacion Profesional / GESTION ADMINISTRATIVA DISTANCIA B ] [ Buscar cursos n

Tablén de anuncios 1 &

Ingles (distancia) 1 &

Formacién y orientacién laboral (distancia) 1 %

Tratamiento informético de la informacién (distancia) 1 %
Operaciones administrativas de compra-venta (distancia) 1
Operaciones administrativas de recursos humanos (distancia) 1
Empresa en el aula (distancia) 1 %

Comunicacion empresarial y atencion al cliente (distancia) i G
Tratamiento de |la documentacion contable (distancia) 1 %
Formacion en centros de trabajo (distancia) 1 G

Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria (distancia) i %
Técnica contable (distancia) 1 @

Empresa y administracion (distancia) i a
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@ IES Josefina Aldecoa

&«

- C

E @ Aula virtual
EducaMadrid

Recursos generales
Avisos
Sala para videoconferencia

Instrucciones para el exa...

x

Justificante de asistencia al...

Unirte al grupo de Whatsa...

Asistencia al examen

Foro de dudas
TCO-Cuaderno de bitacora
Notas junio 2022

Motas parcial febrero 2022

Libro mayor para ejercicio ...

Libro mayor para ejercicio ...

Examen TCO febrero 2022

Examen TCO febrero 2022...

Examen TCO febrero 2021

Examen TCO febrero 2021...

Examen TCO febrero 2020

Examen TCO febrero 2020...

® Curso: Técnica contable (distanc

Pagina Principal

® pulavirtual

x

Area personal

+

Mis cursos

8 aulavirtual32.educa.madrid.org/ies josefinaaldecoa.alcorcon/course/view.php?id=155

Qo

Técnica contable (distancia)

Curso

Participantes

Esta matriculado en el curso.

Calificaciones

v Recursos generales

@ FORC
Avisos
4 JITS1

&

PAGINA

7]

PAGINA

RECURSO
Justificante de asistencia al examen del 16-2-2022

Sala para videoconferencia

Instrucciones para el examen parcial.

Competencias

Jesus Manuel Gor
Estudiante

1£a

=B
W

~ &% O0@um :

lez Ocon

1G

<

Alto contraste @ )

Colapsar todo

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Marcar como hecha




CALENDARIO DE LOS EXAMENES PARCIALES DEL CICLO DE GRADO MEDIO DE
GESTION ADMINISTRATIVA A DISTANCIA

Febrero 2024 (examenes parciales)

MODULO DIA HORAS AULA TEMAS DE
EXAMEN
Formacién y orientacién laboral 12 17:00 - 18:00 Pabellén C 1,234y 5
Empresa y Administracion 12 19:00 — 20:00 Pabellén C 1,23y 4
— : — 12y3
Cqmumcamon Empresarial y Atencion al 13 16:00 — 18:00 Pabellén C y
Cliente
Técnica Contable 14 16:00 - 19:00 Pabell6n C 1,2y 3
Tratamiento de la documentacion contable 14 19:00-21:00 Pabellén C 1.2,y3
Operaciones Administrativas de Compraventa 15 18:30-20:30 Pabellon C 1.2y3
: " - L. Word / meca 100
Tratamiento Informatico de la Informacion (1) 16 16:00-19:00 | Informéatica 2y 3 0.p
Inglés 19 18:30- 21:00 Pabellon C 1,23y 4
. e . 12y 3
Operaciones administrativas de recursos 20 18:30 — 20:30 Pabellén C y
humanos
Operaciones auxiliares de gestién de tesoreria 21 18:30-20:30 Pabellén C 123y4

(1) Es imprescindible traer un pendrive vacio, con una pegatina, en la que se anotaran los apellidos y el

nombre.
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CALENDARIO DELOS EXAMENES FINALES ORDINARIOS DEL CICLO DE GRADO
MEDIO DE GESTION ADMINISTRATIVA A DISTANCIA

Mayo 2024 (exdmenes finales ordinarios)

MODULO DIA HORAS AULA

Operaciones administrativas de recursos 20 16:00 - 19:00 Pabellon C
humanos

Empresa y Administracion 21 16:00-17:00 Pabellén C
Técnica Contable 22 17:30-20:30 Pabellén C
Operaciones Administrativas de Compraventa 23 16:00—18:30 Pabellén C
Tratamlento informatico de la Informacion 24 15:00-21:00 Pabellén C
Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria 27 18:30-20:30 Pabellén C
Tratamiento de la documentacion contable 28 18:00-21:00 Informatica 2y 3
Inglés 29 16:00-18:00 Pabellén C
Comunicacion Empresarial y Atencién al Cliente 30 18:30—-21:00 Pabellén C
Formacioén y orientacién laboral 31 15:00- 16:00 Pabellén C
Empresa en el aula 31 16:00—21:00 Informatica 2y 3
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CALENDARIO DELOS EXAMENES FINALES ORDINARIOS DEL CICLO DE GRADO
MEDIO DE GESTION ADMINISTRATIVA A DISTANCIA

Junio 2024 (examenes finales extraordinarios)

MODULO DIA HORAS AULA

Operaciones administrativas de recursos 3 16:00 - 19:00 Pabellon C
humanos

Empresa y Administracion 4 16:00-17:00 Pabellén C
Técnica Contable 5 17:30-20:30 Pabellén C
Operaciones Administrativas de Compraventa 6 16:00—18:30 Pabellén C
Tratamlento informatico de la Informacién 7 15:00 - 21:00 Pabellén C
Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria 10 18:30-20:30 Pabellén C
Tratamiento de la documentacion contable 11 18:00—21:00 Informatica 2-3
Inglés 12 16:00-18:00 Pabellén C
Comunicacion Empresarial y Atencién al Cliente 13 18:30—-21:00 Pabellén C
Formacioén y orientacién laboral 14 15:00- 16:00 Pabellén C
Empresa en el aula 14 16:00—21:00 Informatica 2-3
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NOTA FINAL

Nota final mayo-junio= examen final ordinario*
+ 20% de la calificacion del examen parcial**.

* Con nota igual o superior a 4
** Con nota igual o superior a 3

Nota final junio (2)= examen final exiraordinario
(no se tiene en cuenta el parcial).
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MATRICULA

En la reunién del dia 26 de septiembre se informara sobre las fechas de
mairiculacién para todos los alumnos nuevos.
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VACANTES

MODULO PLAZAS OBSERVACIONES
Comunicacion Empresarial y Atencion al Cliente 78
Empresa y Administracion 78
Formacién y orientacion laboral 85
Operaciones Administrativas de Compraventa 72
Inglés 71
Técnica Contable 95
Tratamiento Informatico de la Informacion 69
Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria 49
Operaciones administrativas de recursos humanos 57
Tratamiento documentacién contable 48 Necesario hapercursado

Técnica contable.

Empresa en el aula

Al menos tener casi todo
aprobado de primero
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5Queé necesito?
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0071 SOBRE MATRICULA )
CICLO FORMATIVO DE GESTION | 'FSJOSEFINA ALDECOA | o xp
ADMINISTRATIVA A DISTANCIA

- La matricula es provisional hasta gque se verfiquen las notas y el resto de documentos.

- Rellénese toeda la informacidn en letra de imprenta y en maydsculas. Marcar con ~X7 las casillas que proceda.

| Alumno del Centro| | Si es nuevo alumno indicar 1 centro de | Repite cursae ||

procedencia:z

DATOS DEL ALUMNO:

NOMBRE | [arFELLIDOS |
SEXO (Hombre o Mujer) | [oMn [ Fecha nacimisnto |
Lugar nacimiento | | Provincia macim.
Fais nacim. | [ HACIOMALIDAD

DATOS FAMILIARES:

DOBMIC IL O
LOCALIDAD | C. Postal | | PROWIMCLA |

DATOS DEL PADRE O TUTOR LEGAL (s&lo si el alumno es menor de eda
[ NOMBRE ¥ APELLIDOS
| NACIONALIDAD [ [orn |

DATOS DE LA MADRE [(scolo si el al mo es menor de edad):
[MOMBRE ¥ APELLIDOS |

| NACIOMALIDAD | [T |
| Asociacion de Padres: 10,00 €] | [Seguro escolar: 1.12€ | ]
TEL. MOWVIL
DATOS DE CONTACTO DEL = | —
ALLUBMMO ormreo elecironico
Otros teléfonos
SOLO MENORES DE EDAD-: TEL. MOWIL
DATOS DE CONTACTO DE LOS -
PADRES O TUTORES Cormmeo electronico
(MUY IMPORTANTE) Otros teléfonos

MARCAR CON "X EL CURSO EN EL QUE SE MATRICULA % FORMA DE ACCESO:
Forma de acceso

msiena-———mmiz——ull | fotografia actual,
1° GESTION ADMINISTRATIVA
25 GESTION ADMINISTRATIVA -I-O ma ﬁo COrné (nombre y
Modulos en los gque solicita matricula Marcar "X” Ope”idOS en el reverSO) .

Comunicacion empresarial y atencién al clients
Empresa v Administracion -
Formacion vy orientacion laboral Menores de 28 qnos.

Cperaciones administrativas de la compra-venta

e contabis Seguro escolar (traer

Tratamiento informatico de la informacion
Empresa en 1 aula H

Formacion en centros de trabajo O reCIO eXOCTO
Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria

O peraciones administrativas de recursos humanos
Tratamiento de la documentacion contable

Mombre, apeilidos y firma del alumno mayor de edad o del responsabie Tamillar
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w CONEEIERA DE EDUCACIN ¥ EVPLEC

EDUCAMADRID Comunidad de Madrid

SOLICITUD DE ALUMNOS @mayores de edad)
USUARIO DE EDUCAMADRID

www.educa.madrid.org

DATOS DEL ALUMNO

Nombre y Apelidos:

N.LA. (obligatono cumpimentar):-

Centro: Clase/Grupo:

Direccion: Codigo Centro:

Cdodgo Postal: Localidad:

- s Desea que se le active una cuenta de cormreo electrénico? Si I:] No I:I

Firma y Fecha

Fdo.: D./D~

Fecha:

- Es responsahbdad del ususno.
o La itliZzacion de su cueria y la cusfodha o8 /8 Corraseiia de acceso
= El uso con finss educativos ds 10s Ssrvcos de Educalfaand.

Este documento quedara bajo custodia del centro, siendo convenients incluirio junto con la documentacion del
expeaedients del alumno.

“Los daNos recogndos se [rafaran Wovmaticameante ¢ Se archwvardn con al corsaentinnenio dof ovwdadano,. gusn dens
derecho 8 decidir guen pusde fener sus dsfos, psra que 'os usa, soiotar Que /O0s NMISINoOS Sean exacios y que so
ufiicen para &l fin con Que Se recogern, corn 1as excspoionss coferpladas en /a legsiacon woends. Pars cuaslguer
cuesdion relsconada co esta Imatena puadan dngirss al eléfono de infonmscion admrvstrativa 0127

Wims actuavzaccn: Nowambre 2017
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