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Preinscripción: del 4 al 12 de septiembre

REUNIÓN-PRESENTACIÓN DEL CURSO 2023/2024

martes 26  de septiembre de 2023 – 18:00 h.
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 DURACIÓN: 2000 horas

2 cursos académicos + FCT (en presencial)

 CONVOCATORIAS:

En cada curso académico, el alumno podrá ser calificado 

en dos convocatorias: Una ordinaria y otra extraordinaria; y 

dispondrá, durante todo el tiempo que dure su formación en 

un ciclo formativo, de un máximo de cuatro 
convocatorias, entre los regímenes presencial y a distancia, 

para la superación de cada módulo profesional.

El módulo de Formación de Centros de Trabajo (“módulo de 

FCT”)podrá ser evaluado en dos convocatorias como 

máximo
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 ANULACIÓN DE CONVOCATORIA:

Con el fin de no agotar el límite de las convocatorias los 
alumnos podrán renunciar a la evaluación y calificación de 
todos o alguno de los módulos en una o las dos (mayo/junio) 
convocatorias del curso académico.

El procedimiento será el establecido en la normativa vigente 
para el régimen presencial, con la salvedad de que los 
alumnos que hayan sido objeto de trato preferente en la 
admisión por acreditar experiencia laboral no podrán alegar 
el desempeño de un puesto de trabajo como circunstancia 
para solicitar la renuncia. Fecha límite para anular 

convocatoria: 6 de mayo
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 EVALUACIÓN:

Prueba final presencial, obligatoria para todos los alumnos, 

que versará sobre la totalidad de los contenidos del módulo 

de que se trate. Dicha prueba se realizará simultáneamente 

por todos los alumnos que cursen las enseñanzas en el 

centro educativo.

La asistencia a los exámenes presenciales finales 

(mayo/junio) es obligatoria y, por tanto, los alumnos que no 

se presenten a los mismos, no podrán ser evaluados. 

Consecuentemente, la convocatoria correspondiente se 

computará como consumida.
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¿Cómo trabajamos?
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HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

de 15’10

a 16’00

FOL 1º
Aula: A13

de 16’05

a 16’55

ING 1º

Aula: A13

TDC 2º

Aula: A13

TII 1º

Aula Info3

de 17’00

a 17’50

CEAC 1º

Aula: A13

TDC 2º

Aula: A13

TII 1º

Aula Info3º

de 18’20

a 19’10

EA 1º

Aula: A13

OAGT 2º

Aula: A13

TCO 1º

Aula: A13

de 19’15

a 20’05

OARH 2º

Aula: A13

EMAU 2º

Aula Info3

OACV 1º

Aula: A13EMAU 2º

Aula Info3

de 20’10

a 21’00

EMAU 2º

Aula Info3

EMAU 2º

Aula Info3

Horario de tutorías colectivas (voluntarias): 

una hora de clase semanal por asignatura
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Horario de tutorías personales (previa cita) 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

de 14’25

a 15’20

EMAU
MARILUZ

CEAC
ENRIQUE

EMAU

MARILUZ

de 15’10

a 16’00

OARH
JOSE

INFORMAT.
ENRIQUE

FOL/EA
IRENE/

ENRIQUE

EMAU

MARILUZ

de 16’05

a 16’55

TDC

ALFONSO

OACV/OARH
ENRIQUE/JOSE

INGLES

EVA

FOL/EA
IRENE/

ENRIQUE

OAGT

JESUS

de 17’00

a 17’50

EMAU
MARILUZ

OACV/ING

ENRIQUE/EVA

INGLÉS/CEAC

EVA/ENRIQUE

TDC

ALFONSO

de 18’20

a 19’10

TCO 

ALFONSO

INF

ENRIQUE

INGLÉS

EVA

de 19’15

a 20’05

TCO/INF
ALFONSO/ 
ENRIQUE

OAGT
JESUS

TDC
ALFONSO

INFORMATIC
ENRIQUE

de 20’10

a 21’00
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Febrero 2024 (exámenes parciales)

MÓDULO DÍA HORAS AULA 
TEMAS DE 

EXAMEN

Formación y orientación laboral 12 17:00 – 18:00 Pabellón C 1,2,3,4 y 5

Empresa y Administración 12 19:00 – 20:00 Pabellón C 1,2,3 y 4

Comunicación Empresarial y Atención al 

Cliente 
13 16:00 – 18:00 Pabellón C

1,2,y 3

Técnica Contable 14 16:00 – 19:00 Pabellón C 1,2 y 3

Tratamiento de la documentación contable 14 19:00 – 21:00 Pabellón C 1,2,y 3

Operaciones Administrativas de Compraventa 15 18:30 – 20:30 Pabellón C 1,2 y 3

Tratamiento Informático de la Información (1) 16 16:00 – 19:00 Informática  2 y 3 
Word / meca 100 

p.p.

Inglés 19 18:30 - 21:00 Pabellón C 1,2,3 y 4

Operaciones administrativas de recursos 

humanos 
20 18:30 – 20:30 Pabellón C

1,2 y 3

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería 21 18:30 – 20:30 Pabellón C 1,2,3 y 4

(1) Es imprescindible traer un pendrive vacío, con una pegatina, en la que se anotarán los apellidos y el 

nombre.
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MÓDULO DÍA HORAS AULA

Operaciones administrativas de recursos 

humanos
20 16:00 – 19:00 Pabellón C

Empresa y Administración 21 16:00 – 17:00 Pabellón C

Técnica Contable 22 17:30 – 20:30 Pabellón C

Operaciones Administrativas de Compraventa 23 16:00 – 18:30 Pabellón C

TratamIento informático de la Información 24 15:00 – 21:00 Pabellón C

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería 27 18:30 – 20:30 Pabellón C

Tratamiento de la documentación contable 28 18:00 – 21:00 Informática  2 y 3

Inglés 29 16:00 – 18:00 Pabellón C

Comunicación Empresarial y Atención al Cliente 30 18:30 – 21:00 Pabellón C

Formación y orientación laboral 31 15:00 – 16:00 Pabellón C

Empresa en el aula 31 16:00 – 21:00 Informática 2 y 3

Mayo 2024 (exámenes finales ordinarios)
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Junio 2024 (exámenes finales extraordinarios)

MÓDULO DÍA HORAS AULA

Operaciones administrativas de recursos 

humanos
3 16:00 – 19:00 Pabellón C

Empresa y Administración 4 16:00 – 17:00 Pabellón C

Técnica Contable 5 17:30 – 20:30 Pabellón C

Operaciones Administrativas de Compraventa 6 16:00 – 18:30 Pabellón C

TratamIento informático de la Información 7 15:00 – 21:00 Pabellón C

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería 10 18:30 – 20:30 Pabellón C

Tratamiento de la documentación contable 11 18:00 – 21:00 Informática 2-3

Inglés 12 16:00 – 18:00 Pabellón C

Comunicación Empresarial y Atención al Cliente 13 18:30 – 21:00 Pabellón C

Formación y orientación laboral 14 15:00 – 16:00 Pabellón C

Empresa en el aula 14 16:00 – 21:00 Informática 2-3



Nota final mayo-junio=  examen final ordinario* 

+ 20% de la calificación del examen parcial**.

* Con nota igual o superior a 4

** Con nota igual o superior a 3

Nota final junio (2)=  examen final extraordinario 

(no se tiene en cuenta el parcial).
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MÓDULO PLAZAS OBSERVACIONES 

Comunicación Empresarial y Atención al Cliente 78

Empresa y Administración 78

Formación y orientación laboral 85

Operaciones Administrativas de Compraventa 72

Inglés 71

Técnica Contable 55

Tratamiento Informático de la Información 69

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería 49

Operaciones administrativas de recursos humanos 57

Tratamiento documentación contable 48
Necesario haber cursado 

Técnica contable.

Empresa en el aula
Al menos tener casi todo 

aprobado de primero

VACANTES



REUNIÓN INICIAL DEL CICLO A DISTANCIA 23



REUNIÓN INICIAL DEL CICLO A DISTANCIA 24

1 fotografía actual, 
tamaño carné (nombre y 

apellidos en el reverso).

Menores de 28 años. 

Seguro escolar (traer 

precio exacto)
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Lo asigna el 

Instituto (no 

escribir nada en 

este campo)


